Handwerkskammer
des Saarlandes

Lohn und Gehalt - softwarebasierte
Buchhaltung und Abrechnung

Gute Arbeit - guter Lohn - zufriedene Kunden: Auf dieser Wirkungskette beruht zumeist
der Erfolg eines Unternehmens. Die Entlohnung lhrer Mitarbeiter stellt dabei einen
essenziellen Baustein dar, den es richtig einzusetzen gilt. Wie das funktioniert erfahren
Sie in unserem Kompakt-Seminar!

Kursinformation
Gebiihren Unternehmerisch-kaufmannische Weiterbildung : zurzeit 285,00 €
Termine 11.05.2027 — 26.05.2027

Lehrgangsdauer 24 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten
Abschluss Am Ende des Seminars erhalten die Teilnehmer eine Teilnahmezertifikat.

ort Handwerkskammer des Saarlandes
Hohenzollernstralle 47-49, 66117 Saarbriicken

Gebuihren

= Die Unterrichtsgebuhr richtet sich nach dem jeweilig aktuellen GebUhrenverzeichnis
= Unterrichtsgebihr: zurzeit 285,00 €

Termine

dienstags und mittwochs 18:00 bis 21:15 Uhr

Kursinhalte
Allgemeines

= Arten von Arbeitsverhaltnissen

= Beginn und Ende des Arbeitsverhaltnisses

= Spezielle Betrachtung der Lohnsteuer und Sozialversicherungen

= Aufbau einer Lohn- und Gehaltsabrechnung

Besonderheiten von Lohnbestandteilen, PKW-Nutzung, vermdgenswirksame Leistungen etc.

Allgemeine Vorbereitungen

= Allgemeine Grundlagen und Grundeinstellungen der Lohn- und Gehaltssoftware
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= Anlegen eines Musterfalls (Finanzbuchhaltung)

= Stammdatenerfassung der Mitarbeiter

= Anlegen der Lohnarten

= Betrachtung und Uberpriifung der gesetzlichen Feiertage

Durchfihrung der Abrechnungen

= Pflege der Anwesenheitsdaten, IST-Stunden, Krankheit, Urlaub

= Vorbereitung und Durchflihrung der Abrechnung

= Erstellen und Versenden von Beitragsnachweisen, Lohn- und Gehaltsnachweisen
Auswertung und Kontrolle der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

= Schatzung und Korrektur der Beitrage fur die Krankenkasse

= Vornahme von Zahlungen an die Mitarbeiter, Sozialversicherungstrager und das Finanzamt
= Entgeltfortzahlung und Erstattung bei Krankheit (U1)

= Erstattung bei Mutterschaft und Beschaftigungsverbot (U2)
= Korrekturen und Rickrechnungen zu den einzelnen Positionen durchfihren

Anmeldung & Beratung

Heike Herrmann

Telefon 0681 5809-131
weiterbildung@hwk-saarland.de

Hinweis
Der Lehrgang findet online statt.

Unser Tipp

Gut zu wissen: Durch die Inanspruchnahme des Férderprogramms - Kompetenz durch Weiterbildung (KdW) -
kann die Kursgebuhr vieler Weiterbildungen um 40 Prozent reduziert werden. Die Prifung der Férderfahigkeit der
jeweiligen Weiterbildung Ubernimmt das Beraterteam der KdW. Dieses leistet Ihnen auBerdem umfangreiche
Hilfestellung bei der Registrierung und Antragsstellung. Lassen Sie sich kostenlos beraten unter: kdw@fitt.de
oder Tel.: 0681 5867-99114. Weitere Infos zum Forderprogramm erhalten Sie hier: https://fitt.de/kdw

Handwerkskammer des Saarlandes - HohenzollernstraBe 47-49 - 66117 Saarbriicken Seite 2 von 2


mailto:weiterbildung@hwk-saarland.de

