Handwerkskammer
des Saarlandes

Excel Basics

Endlich Sicherheit in Excel! In diesem Grundlagenseminar lernen Sie nicht nur das
Programm Schritt fur Schritt kennen, sondern erfahren dariiber hinaus, wie es im
Arbeitsalltag effizient genutzt werden kann. Anhand praktischer Ubungen werden die
Inhalte vermittelt, geiibt und vertieft. Dabei bleibt geniigend Raum fiir eigenes
Ausprobieren.

Kursinformation
Gebiihren Unternehmerisch-kaufmannische Weiterbildung : zurzeit 695,00 €
Termine 06.10.2026 — 15.10.2026

02.02.2027 — 11.02.2027
05.10.2027 — 14.10.2027

Lehrgangsdauer 16 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten
Abschluss Am Ende des Lehrgangs erhalten die Teilnehmer ein Teilnahmezertifikat.

ort Handwerkskammer des Saarlandes
Hohenzollernstralle 47-49, 66117 Saarbriicken

Zielgruppe

Teilnehmer, die die Basisfunktionen von MS Excel erlernen und als Arbeitsinstrument effektiv einsetzen und nutzen
mochten.

Gebuihren

= Die Unterrichtsgebiihr richtet sich nach dem jeweilig aktuellen Geblhrenverzeichnis
= Unterrichtsgeblhr: zurzeit 695,00 €

Termine

dienstags und donnerstags 18:00 bis 21:15 Uhr

Kursinhalte

= Erstellen und gestalten von Tabellen und Datenbanken
= Grundfunktionen in Excel (Formeln, Funktionen, Verknupfungen)
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= Formatierungen, Seitenlayout, Drucken und Speichern
= Automatisches Ausflllen von Werten
= Grafische Auswertung von Daten in Form von Diagrammen und Sparklines

= 3D-Bezlge

Anmeldung & Beratung

Heike Herrmann

Telefon 0681 5809-131
weiterbildung@hwk-saarland.de

Unser Tipp

Durch die Inanspruchnahme des Férderprogramms - Kompetenz durch Weiterbildung (KdW) - kann die
Kursgebuhr vieler Weiterbildungen um 40 Prozent reduziert werden. Die Prifung der Forderfahigkeit der
jeweiligen Weiterbildung Ubernimmt das Beraterteam der KdW. Dieses leistet lhnen auBerdem umfangreiche
Hilfestellung bei der Registrierung und Antragsstellung. Lassen Sie sich kostenlos beraten unter: kdw@fitt.de
oder Tel.: 0681 5867-99114. Weitere Infos zum Férderprogramm erhalten Sie hier: https://fitt.de/kdw
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