Handwerkskammer
des Saarlandes

echnikerschule

CioLlC ICC

ungsakademie des Handwerks

Bewerbung zum Besuch der Fachschule fiir Technik in der Fachrichtung

O Elektrotechnik O  Kraftfahrzeugtechnik O  Maschinentechnik

Wahlpflichtfach O Berufs- und Arbeitspadagogik
(bitte ankreuzen) O Managementgrundlagen
Zusatzangebot Doppelqualifikation: O ja O nein
(bitte ankreuzen) O  Metallbauer O Feinwerker
O  Kraftfahrzeugtechnik
Beginn Jahr: Ende Jahr:
Familienname: Vorname:
Geburtsname: Staatsangehdorigkeit:
Telefon: E-Mail:
Geb.-Datum: Geb.-Ort:
Anschrift: evtl. abweichende Rechnungsanschrift:
StralRe: Name/Firma:
PLZ Ort: StraRe:
PLZ Ort:
Schulabschluss: Erlernter Beruf:
Gesellen-/Facharbeiterpriifung am: Gesellen-/Facharbeiterzeit in Monaten:

Forderung durch:

bitte Zuwendungsgeber eintragen (z.B. BFD, Rentenversicherung, BG, 0.a.)

Zahlungsweise: O halbjahrlich* O vollsténdige Zahlung zu Beginn
* Nur mit SEPA-Basismandat méglich. (Bei Nichteinhalten der Zahlungstermine wird der Gesamtbetrag fillig!)

Infoblatt, Schulordnung, Hausordnung, Teilnahmebedingungen, datenschutzrechtliche Einwilligungserklirung
und Einverstindniserkldrung Film/Fotos wurden den Teilnehmern ausgehindigt und sind Bestandteil des
Vertrages.

Ort, Datum Unterschrift
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Handwerkskammer
des Saarlandes

Der Bewerbung sind folgende Unterlagen beigefiigt:

1. Mittlerer Bildungsabschluss (beglaubigte Kopie) O
2. Berufsschulabschlusszeugnis (beglaubigte Kopie) O
3. Gesellenpriifungszeugnis (beglaubigte Kopie) O
4. Tatigkeitsnachweis durch Vorlage von Arbeitsbescheinigungen bzw. Bescheinigung iiber eine einschlagige

Berufstatigkeit in der Bundeswehr zum Zweck der Zulassung zu einer Fachschule

mit zweijahriger Ausbildungsdauer O
5. Lebenslauf (tabellarisch) O
6. Kopie des Personalausweises O
7.  Erklarung iber die Nichtteilnahme an einer Technikerabschlusspriifung O
8. SEPA-Basismandat O
9. Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung O
10. Einverstandniserklarung Film/Fotos O
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ERKLARUNG UBER DIE NICHTTEILNAHME AN EINER TECHNIKER-
ABSCHLUSSPRUFUNG

Hiermit erklare ich

Name:

Vorname:

Geb.-Datum:

Stralle:

PLZ und Ort:

Lehrgang:

dass ich bisher an keiner Techniker-Abschlusspriifung teilgenommen habe (gemiR § 8 APO-T vom
10.07.2003).

Ort, Datum Unterschrift
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Handwerkskammer
des Saarlandes

Tarhnilkarerih A

e it Flihrungsakademie des Handwerks

Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung

Hiermit willige ich ein, dass meine der Saarldndischen Meister- und Technikerschule (SMTS) {iberlassenen
personenbezogenen Daten von der Saarldndischen Meister- und Technikerschule zur Verwaltung und
Abwicklung samtlicher Vorgénge im Zusammenhang mit der Anmeldung zur Meister-/ Technikerausbildung
verarbeitet, gespeichert und auch an Dritte weitergegeben werden kénnen.

Diese Erkldrung ist freiwillig und kann von mir jederzeit mit Wirkung fiir die Zukunft durch Mitteilung an die
Saarléndische Meister- und Technikerschule widerrufen werden.

Name:

Vorname:

Geburtsdatum:

Lehrgang:

Ort, Datum Unterschrift
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Handwerkskammer
des Saarlandes

1 VWE° - Flihrungsakademie des Handwerks

Glaubigeridentifikationsnummer: DE46ZZZ00000412361

Zahlungsempfanger

Handwerkskammer des Saarlandes

HohenzollernstraRe 47-49

66117 Saarbriicken

Hiermit ermachtige/n ich/wir die Handwerkskammer des Saarlandes widerruflich, die von mir/uns zu
entrichtenden Zahlungen bei Falligkeit zu Lasten meines/unseres Kontos durch Lastschrift einzuziehen.
Die Frist fir die Vorabankiindigung per Gebiihrenbescheid/ Beitragsbescheid (Pre-Notification) wird auf
5 Tage verkdrzt.

Seminar

Ratenzahlung:

g
|

Ja, zum 01. des Monats
Nein

Wichtig: Das SEPA Basismandat muss bis Lehrgangsbeginn vorliegen.
Die Mandatsreferenznummer wird lhnen mit gesondertem Schreiben mitgeteilt.

Bankverbindung:

IBAN:

BIC:

Kreditinstitut:

Wenn mein/unser Konto die erforderliche Deckung nicht ausweist, besteht seitens des kontofiihrenden
Geldinstituts keine Verpflichtung zur Einlosung.

Ort, Datum

Unterschrift
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Handwerkskammer
des Saarlandes

Einverstandniserklarung Film/Fotos

Verdffentlichung von Fotos auf der Homepage der HWK bzw. SMTS

Hiermit erteile ich die Erlaubnis und erkldre mein Einverstiandnis, dass im Rahmen von HWK- und/oder
SMTS-Veranstaltungen erstellte Aufnahmen als Film und/oder Fotos von mir auf der Internetseite der HWK
des Saarlandes bzw. der SMTS www.hwk-saarland.de veréffentlicht werden diirfen.

O Erlaubnis O keine Erlaubnis
Name:
Vorname:
Geburtsdatum:
Lehrgang:
Ort, Datum Unterschrift
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Teilnahmebedingungen

Gliltig ab: 1. Mai 2024

Anmeldung & Bewerbung

Die Handwerkskammer des Saarlandes bietet Lehrgédnge, Seminare und Kurse zur Fort- und Weiterbildung
an. Die Teilnahme ist nur méglich, wenn die entsprechenden Teilnahmevoraussetzungen erfiillt werden.
Die Teilnahme an einer Fort- und Weiterbildungsmanahme begriindet keinen Anspruch auf Zulassung zu
einer entsprechenden Abschlusspriifung. Die Zulassung zu einer Priifung muss vom Teilnehmer beantragt
werden und richtet sich nach den Zulassungsbedingungen der jeweiligen Priifungsordnungen.

I. Weiterbildung und Meistervorbereitung - Teilzeit

Die Anmeldung kann in Textform erfolgen, unter Angabe des Namens, der Wohnanschrift und der genauen
Lehrgangsbezeichnung oder iiber die Webseite unter Verwendung des Anmeldeformulars. Eine
telefonische Anmeldung kann nur berticksichtigt werden, wenn eine Bestitigung in Textform mit einer Frist
von drei Tagen erfolgt. Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Eingangs beriicksichtigt. Mit der
Unterschrift auf dem Anmeldeformular oder dem Bestétigen der Teilnahmebedingungen bei der Online-
Anmeldung erkennt der Teilnehmer die Teilnahmebedingungen an.

Il. Saarlandischen Meister- und Technikerschule (SMTS) - Vollzeit

Die Bewerbung erfolgt mit dem von der Saarlandischen Meister- und Technikerschule zur Verfiigung
gestellten Formular und Beifligung der gesonderten Nachweise. Bewerbungen sind laufend méglich. Nach
Zulassung entsprechend des Bewerbungsverfahrens wird eine Aufnahmebescheinigung erstellt.

Zahlungsbedingungen

Die Gebuhren fiir eine Fort- und WeiterbildungsmaBnahme sind nach Erhalt der Gebiihrenrechnung,
spatestens vor Beginn der MaRnahme, auf das angegebene Konto zu iberweisen.

Eine Ratenzahlung ist nur in Ausnahmefallen aufgrund einer besonderen Vereinbarung moglich.

Ein Anspruch auf Ratenzahlung besteht nicht.

Priifungsgebiihren werden mit gesonderter Gebiihrenrechnung angefordert.

Abmeldung

Die Abmeldung bedarf der Textform und wird mit Zugang bei der Handwerkskammer wirksam. MaRgeblich
flir die Berechnung eventuell anfallender Gebiihren nach den folgenden Bedingungen ist der Eingang der
Abmeldung bei der Handwerkskammer.

Seminare bis 40 Unterrichtsstunden

= bis 14 Tage vor Beginn entstehen keine Kosten

= ab dem 13. Tag bis zum Beginn Berechnung von 25% der Gebihr
= danach Berechnung der vollen Gebiihr

Die auf diesem Dokument gewéihlté mannliche Form bezieht sich immer zugleich auf weibliche, ménnliche und diverse Personen. Seite 1 von 2
Auf eine Mehrfachbezeichnung wird zugunsten einer besseren Lesbarkeit verzichtet.
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Seminare und Lehrgénge Giber 40 Unterrichtsstunden

= bis 14 Tage vor Beginn entstehen keine Kosten

= ab dem 13. Tag bis zum Beginn Berechnung von 25% der Gebiihr, maximal 200 Euro

= bei Nichterscheinen, Berechnung der vollen Gebiihr, maximal 400 Euro

= Nach Beginn ist eine Abmeldung jeweils zum Monatsende hin méglich. Der Gebiihrenanteil, der bis zum
Wirksamwerden des Kiindigungstermins anfallt, wird in Rechnung gestellt, mindestens jedoch 400 Euro.

Durchfiihrung

Die Lehrgdnge kénnen nur durchgefiihrt werden, wenn die erforderliche Teilnehmerzahl erreicht wird. Bei
Absage eines Lehrganges ist ein Rechtsanspruch gegeniiber der Handwerkskammer des Saarlandes
ausgeschlossen. Anderungen der Zahl der Unterrichtsstunden, der Unterrichtstermine und des Lehrplanes
behlt sich die Handwerkskammer des Saarlandes vor. Bei Anderung wird sich die Handwerkskammer
bemiihen, die Belange der Teilnehmer zu beriicksichtigen. Wir behalten uns vor, den Prasenzunterricht
auch durch Online-Unterricht/eLearning-Angebote zu ersetzen. Die den Teilnehmern entgeltlich oder
unentgeltlich ausgehandigten Unterrichtsmaterialien sind nur fiir den privaten Gebrauch bestimmt. Sie
diirfen weder an Dritte weitergegeben noch veréffentlicht werden.

Die Hausordnung der Handwerkskammer des Saarlandes ist Bestandteil der Teilnahmebedingungen.
Fur die Lehrgénge an der SMTS gelten neben der Schul- und Zeugnisordnung auch die Schul- und

Prifungsordnung an Fachschulen fiir Technik (APO-T). Der Lehrgangsteilnehmer erkennt diese an. Die
Hausordnung ist im jeweiligen Schulungszentrum wihrend der tiblichen Geschiftszeiten einzusehen.

Schlussbestimmungen

Die Handwerkskammer des Saarlandes haftet bei Unfall im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen. Sie
haftet nur fiir grobe Fahrldssigkeit und Vorsatz bei Beschidigung, Verlust und Diebstahl mitgebrachter
Gegenstande oder Kraftfahrzeuge. Erfillungsort und Gerichtsstand ist Saarbriicken.

Von diesen Teilnahmebedingungen abweichende Vereinbarungen bediirfen, um wirksam zu werden,
grundsatzlich der schriftlichen Bestétigung.

Die auf diesem Dokument gewahlte ménnliche Form bezieht sich immer zugleich auf weibliche, ménnliche und diverse Personen. Seite 2 von 2
Auf eine Mehrfachbezeichnung wird zugunsten einer besseren Lesbarkeit verzichtet.

FB_SMTS_15_01_Org_Teilnahmebedingungen.docx (03.25)



§2.

§3.

§4.

AAT ¢ Saarlindische «7"h Handwerkskammer

e des Saarlandes

et Fiihrungsal-(adem-ie des H;zr{dWerks

Geltungsbereich
Die Leistungsbewertungsordnung der Saarldndischen Meister- und Technikerschule —

Fiihrungsakademie des Handwerks gilt firr Lehrgénge zur Meistervorbereitung in folgenden
Gewerken:

Metallbauer-, Feinwerkmechaniker-, Maler- und Lackierer-, Kraftfahrzeugtechniker-,
Elektrotechniker-, Installateur- und Heizungsbauer-, Tischler-, Friseur-Handwerk.

Zweck von Leistungsnachweisen

Durch einen Leistungsnachweis soll die berufliche Befdhigung zur Wahrnehmung von Aufgaben als
Meister auf der mittleren Filhrungsebene sowie zur Vorbereitung auf die unternehmerische
Selbststandigkeit nachgewiesen werden.

Die Ausgabe erfolgt als Leistungsnachweis. Dieser wird Ende Mirz erstellt, mit der Ausnahme des
Friseurhandwerks, bei dem der Leistungsnachweis weiterhin im Februar ausgegeben wird.

Gliederung und Anzahl der Lernerfolgskontrollen

1. Die Noten des Leistungsnachweises setzen sich aus mehreren Lernerfolgskontrollen pro Fach
zusammen.

2. Neben schriftlichen Klausuren kénnen Referate oder Projektarbeiten zur Lernerfolgskontrolle
herangezogen werden.

3. Es missen mindestens zwei Lernerfolgskontrollen durchgefiihrt werden.

4. DerTermin der Lernerfolgskontrolle muss spatestens eine Schulwoche vor der Durchfilihrung
angekiindigt werden.

5. Spatestens zwei Schulwochen nach der Durchfiihrung der Lernerfolgskontrolle ist der
Teilnehmer lber das Ergebnis zu informieren.

6. Ausnahmen sind in Absprache mit dem Lehrgangsleiter zu treffen.

Facher Leistungsnachweis

Die Facher des Leistungsnachweises der einzelnen Gewerke sind im Anhang ausgewiesen.

FB_SMTS_22_Org_Zeugnisordnung_00__neu 20250828 (002).docx Aus Griinden der besseren Lesbarkeit werden die ménnlichen Seite 1 von 4
Rev.00 (08/25) Bezeichnungen stellvertretend fiir beide Geschlechtsformen verwendet.
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§5. Noten Leistungsnachweis
sehr gut (100-92), gut (91-81), befriedigend (80-67), ausreichend (66-50), mangelhaft (49-30),
ungeniigend (29-0)

§ 6. Durchfiihrung von Lernerfolgskontrollen

1. Soweit die Aufgaben nicht praktisch an maschinellen Einrichtungen oder am Rechner bearbeitet
werden, sind die Lernerfolgskontrollen schriftlich abzulegen. Die Teilnehmer tragen Name,
Vorname, Lehrgangsnummer und Fach auf den von der Bildungseinrichtung gestellten
Klausurdeckblattern ein.

2. Die Teilnehmer fertigen die Lernerfolgskontrollen unter stdndiger Aufsicht von mindestens einer
Lehrkraft an. Der Raum darf wéhrend der Priifung nur einzeln und nur mit Genehmigung der
Aufsichtsperson verlassen werden.

3. Nur ausdriicklich zugelassene Hilfsmittel durfen benutzt werden.

4. Vor Beginn der Lernerfolgskontrolle werden die Teilnehmer darauf hingewiesen, dass
Tauschungsversuche, Beihilfe hierzu und OrdnungsverstéRe zum Ausschluss von der
Lernerfolgskontrolle flihren kénnen.

§7. Leistungsnachweis
Der Teilnehmer erhalt einen Leistungsnachweis. Dieser wird Ende Mirz erstellt, mit der Ausnahme
des Friseurhandwerks, wo der Leistungsnachweis weiterhin im Februar ausgegeben wird.

§ 8. Festsetzung der Noten im Leistungsnachweis

1. Die Noten in den einzelnen Fachern werden von der jeweiligen Fachlehrkraft bzw. den jeweiligen
Fachlehrkraften festgesetzt.

2. Beider Festsetzung der Noten werden die einzelnen Lernerfolgskontrollen in der Regel
gleichwertig beriicksichtigt. Andere Leistungen kénnen beriicksichtigt werden.

FB_SMTS_22_Org_Zeugnisordnung_00__neu 20250828 (002).docx Aus Griinden der besseren Lesbarkeit werden die ménnlichen Seite 2 von 4

Rev.00 (08/25) Bezeichnungen stellvertretend fiir beide Geschlechtsformen verwendet.
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§9. Besondere Bestimmungen
1. Eine durchgefiihrte Lernerfolgskontrolle kann nicht wiederholt werden.

2. BeiAusschluss von der Teilnahme aufgrund von Tauschungsversuchen, VerstéRen gegen die
Ordnung sowie unentschuldigtem Fehlens wird die Leistung mit null Punkten bewertet.

3. Die Vorschrift des Absatzes zwei findet keine Anwendung, wenn der Teilnehmer aus Griinden,
die er nicht zu vertreten hat, verhindert ist. Die Nichtteilnahme kann nur durch einen offiziellen
Nachweis wie z.B. Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung entschuldigt werden. Hat er die Griinde
nicht zu vertreten, ist ihm ein Nachtermin einzurdumen.

Die Lernerfolgskontrolle soll am ersten Tag der Anwesenheit nach der Fehlzeit im
entsprechenden Unterrichtsfach nachgeholt werden.

§ 10. Inkrafttreten

Die Zeugnisordnung Meistervorbereitung (Vollzeit) tritt am 16.08.2012 in Kraft.
Zweite Anderung zum 29.08.2016.

Dritte Anderung zum 13.11.2024.

Redaktionelle Uberarbeitung am 28.08.2025

28.08.2025
Markus Becker
Schulleitung

FB_SMTS_22_Org_Zeugnisordnung_00__neu 20250828 (002).docx Aus Griinden der besseren Lesbarkeit werden die ménnlichen Seite 3 von 4
Rev.00 (08/25) Bezeichnungen stellvertretend fiir beide Geschlechtsformen verwendet.
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Feinwerkmechaniker-Handwerk
= Fachpraxis
= Fachtheorie

= Feinwerkmechanik

= CAD
Auftragsabwicklung

L]

= Betriebsorganisation
Betriebswirtschaft
= Berufs- und Arbeitspadagogik

£}

Metallbauer-Handwerk
= Fachpraxis

=  Fachtheorie
Metallbautechnik
= CAD

= Auftragsabwicklung

"

"

Betriebsfiihrung und -organisation
= Betriebswirtschaft
= Berufs- und Arbeitspddagogik

Kraftfahrzeugtechniker-Handwerk
= Fachpraxis
= Fachtheorie
= KFZ-Elektrik/Elektronik
= Fachliche Vorschriften/Werkstofftechnik
= Fahrzeugtechnik
= Motorentechnik
= Auftragsabwicklung/Betriebsorganisation
= Betriebswirtschaft
= Berufs- und Arbeitspadagogik

Installateur- und Heizungsbauer-Handwerk
= Fachpraxis
= Fachtheorie
= Anlagentechnik
= Sicherheits- und Instandhaltungstechnik
= Auftragsabwicklung
= Betriebsorganisation
= Betriebswirtschaft
= Berufs- und Arbeitspadagogik

FB_SMTS_22_Org_Zeugnisordnung_00__neu 20250828 (002).docx Aus Griinden der besseren Lesbarkeit werden die mannlichen
Bezeichnungen stellvertretend fiir beide Geschlechtsformen verwendet.
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Handwerkskammer
des Saarlandes

Maler- und Lackierer-Handwerk

=

=

Fachpraxis

Fachtheorie

Technik und Gestaltung
Auftragsabwicklung
Betriebsfiihrung und -organisation
Betriebswirtschaft

Berufs- und Arbeitspadagogik

"

L]

£]

Tischler-Handwerk

=

=

L]

Fachpraxis

Fachtheorie

= Gestaltung, Konstruktion,
Fertigungstechnik

= Montage und Instandhaltung

= Auftragsabwicklung

= Betriebsfliihrung und -organisation

Betriebswirtschaft

Berufs- und Arbeitspadagogik

Elektrotechniker-Handwerk

|

=

Fachpraxis

Fachtheorie

= Allgemeine Grundlagen (HF 1 und HF 2)

Energie- und Geb&dudetechnik (HF 1 und
HF 2)

= Kommunikations- und Meldetechnik (HF 1
und HF 2)

=  Gesetze, Normen, Vorschriften (HF 1 und
HF 2)

= Auftragsabwicklung (HF 2) /
Betriebsorganisation (HF 3)

Betriebswirtschaft

Berufs- und Arbeitspadagogik

Friseur-Handwerk

=

=

.

Fachpraxis

Fachtheorie

= Gestaltung und Technik

= Salonmanagement
Betriebswirtschaft

Berufs- und Arbeitspadagogik

Seite 4 von 4
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